SZKOLA PODSTAWOWA Nr 3
im. 10 Putku Strzelcw wych
ul. 29 Listopada, 21, 37-100 Lancut
tel./ffax 17 225 24 34

tel. 515 122 281
ZARZADZENIE Nr 13/2020
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 3 im. 10 Pulku Strzelc6w Konnych w Lancucie

z dnia 21 maja 2020
w sprawie aktualizacji wzoréw i zasad stosowania klauzul informacyjnych
i klauzul zgody na przetwarzanie danych osobowych —
zgodnych z ogélnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych

z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)
§1
Klauzule informacyjne i zgody
Ustala sie nastepujace wzory klauzul informacyjnych i zgod:

1. Klauzula informacyjna dla uczniéw i rodzicéw uczniéw przyjetych do Szkoly, stanowiaca
zalacznik nr 1 do zarzadzenia

2. Klauzula informacyjna dla uczniéw i rodzicow uczniéw w procesie rekrutacji, stanowiaca
zatacznik nr 2 do zarzadzenia

3. Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy wraz z klauzulg zgody, stanowigca
zatacznik nr 3 do zarzadzenia

4, Klauzula informacyjna dla uméw cywilno-prawnych (dla kontrahentéw), stanowiaca
zalgcznik nr 4 do zarzadzenia

5. Klauzula informacyjna dla pracownikéw, stanowigca zatacznik nr 5 do zarzadzenia

6. Klauzula informacyjna dla oséb korzystajacych z Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, stanowiaca zatacznik nr 6 do zarzagdzenia

7. Klauzula informacyjna i zgody dla uczniéw i rodzicéw uczniéw, bioracych udzial
w konkursach miedzyszkolnych, wraz ze wzorem karty uczestnika konkursu, stanowiaca
zalgcznik nr 7 do zarzadzenia

8. Klauzula informacyjna dla oséb upowaznionych do odbioru dzieci ze Szkoty, stanowigca
zatgeznik nr 8 do zarzadzenia

9. Klauzula informacyjna dla oséb znajdujacych si¢ w zasiggu monitoringu, stanowigca
zalgcznik nr 9 do zarzadzenia

10. Klauzula informacyjna dla profilu Administratora na Facebooku, stanowigca zatacznik
nr 10 do zarzadzenia

11. Klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych zwyklych i danych osobowych
szczegolnych kategorii, stanowigca zatgcznik nr 11 do zarzadzenia



12. Klauzula zgody na przetwarzanie wizerunku, stanowigca zatacznik nr 12 do zarzadzenia

13, Formularz wycofania zgody na dalsze przetwarzanie danych osobowych, stanowigcy
zalgcznik nr 13 do zarzadzenia.

§2
Zasady stosowania klauzul informacyjnych
Ustala sie nastgpujace zasady stosowania klauzul informacyjnych:

1. W przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotycza Administrator realizuje
obowigzek informacyjny przy pierwszej czynnosci pozyskiwania danych osobowych.

2. W przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposob inny niz od osoby, ktérej dane
dotycza Administrator realizuje obowigzek informacyjny:

a) w rozsagdnym terminie po pozyskaniu danych osobowych - najpéznicj w ciagu
miesiagca - majac na uwadze konkretne okolicznosci przetwarzania danych
osobowych;

b) jezeli dane osobowe maja by¢ stosowane do komunikacji z osoba, ktorej dane dotycza
- najpbzniej przy pierwszej takiej komunikacji z osobg, kidrej dane dotycza; lub

¢) jezeli planuje sie ujawni¢ dane osobowe innemu odbiorcy - najpézniej przy ich
pierwszym ujawnieniu.

3. Klauzulg informacyjna dla ucznidéw i rodzicow uczniéw przyjetych do Szkoly wprowadza
sie poprzez zamieszczenie:

a) na stronie BIP i stronie internetowej,
b) na tablicy ogloszen,
c) w obwieszczeniu o przyjeciu do Szkoly,

d) w pierwszej korespondencji (tradycyjnej lub elektronicznej) przesylanej do rodzicow
i ucznidw przyjetych do Szkoty,

¢) w innych niewymienionych wyzej miejscach, w zaleznosci od potrzeb i mozliwosei.

4. Klauzule informacyjna dla uczni6w i rodzicow uczniow w procesie rekrutacji wprowadza

sie poprzez zamieszczenie:
a) na stronie BIP i stronie internetowej Szkoly,

b) w ogloszeniu o rozpoczeciu naboru,



¢) w formularzu rekrutacyjnym.

5. Klauzule informacyjna dla kandydatéw do pracy wraz z klauzula zgody wprowadza sig
poprzez zamieszczenie:

a) na stronie BIP i stronie internetowej Szkoly,
b) w ogloszeniu o naborze na wolne stanowisko.

6. Klauzule informacyjna dla uméw cywilno-prawnych (dla kontrahentéw) wprowadza sig
poprzez zamieszczenie:

a) na stronie BIP i stronie internetowej Szkoly,

b) w ogloszeniu o naborze, zapytaniu ofertowym itp.

7. Klauzule informacyjng dla pracownikow oraz Klauzule informacyjng dla oséb
korzystajacych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych wprowadza sie jako:

a) odrebny dokument podpisany przez pracownika i umieszczony w aktach osobowych
pracownika.

8. Klauzule informacyjna i zgody dla uczniéw i rodzicéw uczniéw biorgcych udzial
w konkursach miedzyszkolnych wprowadza si¢ poprzez zamieszczenie:

a) we wzorze karty uczestnika konkursu,

b) na stronie BIP i stronie internetowej Szkoty.

9. Klauzule informacyjng dla 0so6b upowaznionych do odbioru dzieci ze Szkoty wprowadza
sie poprzez zamieszczenie:

a) na stronie BIP i stronie internetowej,
b) na tablicy ogloszen.

10.Klauzule informacyjna dla oséb znajdujacych si¢ w zasiggu monitoringu wprowadza si¢
poprzez zamieszczenie:

a) na stronie BIP i stronie internetowej,
b) na tablicy ogloszen,
¢) na ogrodzeniu Szkoty, furtce, bramie.

11. Klauzule informacyjng dla profilu Administratora na Facebooku wprowadza si¢ poprzez
zamieszczenie:



a) na stronie BIP i stronie internetowej,
b) na profilu Administratora w zakladce ,,Informacje”.

12. Klauzule zgody na przetwarzanie danych osobowych zwyklych oraz klauzule zgody
na przetwarzanic danych osobowych szczegolnych kategorii wprowadza si¢ poprzez
zamieszczenie:

a) na stronie BIP i stronie internetowe]j Szkoty,
b) na wnioskach i formularzach - w zakresie danych objetych zgoda na przetwarzanie,

¢) na osobnych o$wiadczeniach pisemnych odbieranych od kontrahentéw, pracownikow,
uczniéw i innych osdb, w zaleznosci od potrzeb.

13. Klauzule zgody na przetwarzanie wizerunku wprowadza si¢ poprzez zamieszczenie:
a) na stronie BIP i stronie internetowe]j Szkoly,
b) na wnioskach i formularzach - stosownie do potrzeb,

¢) na osobnych o$wiadczeniach pisemnych odbieranych od kontrahentéw, pracownikow,
uczniow i innych osob, w zaleznoéci od potrzeb.

14. Formularz wycofania zgody na dalsze przetwarzanie danych osobowych wprowadza si¢
jako:
a) dokument elektroniczny, mozliwy do pobrania i wydrukowania, na stronie BIP
i stronie internetowej Szkotly,

b) dokument papierowy, dostepny w sekretariacie Szkoly,

¢) dokument papierowy, dostepny u wychowawcy klasy.
§3

Odpowiedzialno§¢

1. Wszyscy pracownicy posiadajacy upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
odpowiedzialni sg za wykonanie niniejszego zarzadzenia oraz ponosza odpowiedzialnos¢
za prawidlowe stosowanie klauzul informacyjnych, klauzul zgéd oraz formularzy
wycofania zgody na dalsze przetwarzania danych osobowych.

2. Wszyscy pracownicy posiadajacy upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
stosujg ww. dokumenty od dnia wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia.

3. Przypadki nie stosowania ww. dokumentéw traktowane bedg jako naruszenie
obowiazkéw pracowniczych i naruszenia zasad ogdlnego rozporzadzenia o ochronie

danych osobowych.



§4
Postanowienia koncowe

1. Traci moc Zarzadzenie Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 3 im. 10 Pulku Strzelcow
Konnych w Eancucie Nr 7/208 z dnia 25 maja 2018 roku w sprawie okreslenia wzoru i zasad
stosowania klauzul informacyjnych i klauzul zgody na przetwarzanie danych osobowych —
zgodnych z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), natomiast § 3 Ogdlne Zasady Dopelnienia
Obowiazkéw Informacyjnych Polityki Ochrony Danych Osobowych w Szkole Podstawowej
nr 3 w Lancucie stanowiacej zatacznik do Zarzadzenia nr 14/2018 z dnia 6 listopada 2018 r.
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 3 w Lafcucie w sprawie Polityki Ochrony Danych
Osobowych w Szkole Podstawowej nr 3 w Lancucie, na podstawie Dz.U.2018.0.996 t. j. —
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 . Prawo o$wiatowe art. 68 o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci oéwiatowej oraz rozporzadzenia parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w spawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE.L
119.1 z pézn. zm.) otrzymuje brzmienie: , Klauzule informacyjne, o ktorych mowa w art. 13
i 14 RODO, uregulowano zarzadzeniem nr 13/2020 z dnia 21.05.2020 r.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Lancut, 21.05.2020 . DYREKTOR SZKOLY
b KLy

Barbara Kieth



